Version: 01

8@‘@0.‘% GESTION ADMINISTRATIVA Cadigo: DE_GA_001

GUIA DE MANEJO INTEGRAL DE Pag. 1 de 28
RESIDUOS SOLIDOS

COPIA CONTROLADA

Corporacion Autonoma
Regional del Tolima

©

icontec icontec icontec

1SO 9001 ISO 14001 I1SO 45001

SC-2001027 SA-2001028 ST-2001029

PLANEACION INSTITUCIONAL Y DIRECCIONAMIENTO
ESTRATEGICO

GUIA DE MANEJO INTEGRAL DE RESIDUOS SOLIDOS




GESTION ADMINISTRATIVA Cddigo: DE_GA 001

Version: 01

e
2
k /
&

s s GUIA DE MANEJO INTEGRAL DE Pag. 2 de 28
RESIDUOS SOLIDOS

TABLA DE CONTENIDO

TUNTRODUGCCION ..........coooeeieeeee et 4

1.1 JUSEIfiCaCION.........oooi 4

1.20DbjJetiVO ... 4

T3 AICANCE......ccoiiiiiii 4

1A MArco Legal...........cooo oo 4
2.CLASIFICACION DE LOS RESIDUOS.............ccocouviieiiiiiiie e 6
2.1 ReSidUuO SOlIdO..............c..ovveiiiiiiiiiiii e 6
2.2 Tipos de Residuos SolidOs ..................cccoovvuuiiiiiiiiiiiiiiiieie e 6
3. DIAGNOSTICO INICIAL.............oooeeeeeeeeeeee e 7
3.1 Caracterizacion de 10s ResSiduos...............ccccccccccviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiininnnnn, 7
3.2 Identificacién de los Puntos EcolOgicos ..............cccccccovvvviiiiiinnnnnnnnn. 8
4.GESTION INTERNA DE LOS RESIDUOS SOLIDOS................ccccc.c....... 12
4.1 Separacionen la Fuente...........................ccccooeeeiiiiiiiiiiiiieeeeeeeee, 12
4.2 Rutas de Manejo Interno de Residuos ..................cc.cccccovviiiiiininnnnnnn. 13
4.3 Almacenamiento Interno Temporal de los Residuos....................... 14
5.GESTION EXTERNA DE LOS RESIDUOS .................coociiieiiiiieee 18
5.1 Recoleccién de Residuos NO APROVECHABLES........................... 18
5.2 Recoleccién de Residuos APROVECHABLES ..................ccccccc....... 18
5.3 Recoleccién de Residuos ESPECIALES..................ccccccovvvvvininnnnnnn. 19
6. DESCRIPCION Y MANEJO DE ELEMENTOS ............cccccooveveeeneannnn. 19
6.TEIementos.................ccoooiiii i 19
6.2 Equipos de Proteccion Personal (EPP) .................ccccccccouniiiuninnnnnc... 20

6.3 Lavado y Desinfeccion de Canecas o Contenedores y Puntos




GESTION ADMINISTRATIVA

Cédigo: DE_GA_001

Version: 01

C
2
|

| &

GUIA DE MANEJO INTEGRAL DE Pag. 3 de 28

RESIDUOS SOLIDOS
6.4 Proveedores de SEIVICIOS ..............oo.oe oo 25
7. CAPACITACION Y SENSIBILIZACION .............cooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen, 25
8. RECOMENDACIONES........... oo, 25
9. RESPONSABLES..........eeeeeeeeeeeeeeeeee et eaeiaseasessassassansassanssensenssennen 25
TO.ANEXOS .. ... 27
11.CONTROL DE CAMBIOS ..........oooe e, 28




e GESTION ADMINISTRATIVA Codigo: DE_ GA 001
N J Version: 01

— GUIA DE MANEJO INTEGRAL DE Pag. 4 de 28
RESIDUOS SOLIDOS

1.INTRODUCCION

1.1 Justificacion

La implementacion de una guia para el manejo integral de residuos solidos, es
crucial en la actualidad debido a la creciente problematica ambiental y de salud
publica asociada a la generacion y disposicion inadecuada de desechos. Esta
proporciona un marco estructurado y sistematico para abordar este desafio de
manera efectiva, promoviendo practicas sostenibles y responsables en todos los
niveles, desde la generacion hasta la disposicion final.

1.2 Objetivo

Establecer las pautas y herramientas necesarias para la correcta separacion,
almacenamiento, recoleccién y disposicion final de los residuos solidos generados
en las instalaciones de la CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL TOLIMA
— CORTOLIMA.

1.3 Alcance

La presente guia establece los lineamientos, principios, criterios técnicos y
recomendaciones para la gestion y el manejo integral de residuos sélidos en el
ambito de jurisdiccion de la CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL TOLIMA
— CORTOLIMA. Su alcance abarca la totalidad del ciclo de vida de los residuos,
desde su generacion hasta su disposicion final, promoviendo un enfoque que
integra la prevencién, minimizacién, separacién en la fuente, aprovechamiento,
valorizacion, tratamiento y disposicion final ambientalmente adecuada.

La guia esta dirigida a los actores clave en el manejo integral de residuos solidos
dentro de la jurisdiccién de la CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL
TOLIMA - CORTOLIMA como son los: funcionarios, contratistas, pasantes, usuarios
y visitantes.

1.4 Marco Legal
Constitucion Politica de Colombia (1991)

o Atrticulo 8°: Establece el deber del Estado y de las personas de proteger las
riquezas culturales y naturales de la Nacién. Esto incluye el ambiente, la base
de los residuos solidos.

e Atrticulo 49°: Reconoce la atencion de la salud y el saneamiento ambiental
como servicios publicos a cargo del Estado. Es decir, el manejo adecuado
de los residuos es una obligacion estatal para garantizar tu salud.
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Articulo 79°: Consagra el derecho a gozar de un ambiente sano y el deber
del Estado de proteger la diversidad e integridad del ambiente, conservar las
areas de especial importancia ecologica y fomentar la educacién ambiental.
Si el ambiente esta sucio por los residuos, jse viola este derecho!

Articulo 80°: Dice que el Estado debe planificar el manejo y aprovechamiento
de los recursos naturales para garantizar su desarrollo sostenible y su
conservacion o sustitucion. También debe prevenir y controlar los factores de
deterioro ambiental. En otras palabras, la basura no puede dafar el ambiente
y debe gestionarse pensando en el futuro.

Ley 99 de 1993 (Ley General Ambiental)

Crea el Sistema Nacional Ambiental (SINA), que es el conjunto de
instituciones, normas y actividades que se encargan de la gestion ambiental
en el pais.

Establece el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible como la maxima
autoridad ambiental, encargada de formular la politica nacional de ambiente
y recursos naturales renovables.

Define los principios y conceptos de la politica ambiental que deben aplicarse
a la gestion de los residuos, como el desarrollo sostenible, la prevencion del
dano ambiental y la participacion ciudadana.

Ley 142 de 1994 (Ley de Servicios Publicos Domiciliarios)

Regula la prestacién de los servicios publicos domiciliarios, incluyendo el
servicio publico de aseo. Esto significa que la recoleccion, transporte,
aprovechamiento y disposicion final de tus residuos son un servicio esencial
que debe ser prestado bajo ciertas condiciones y tarifas.

Establece el marco para la participacion de empresas publicas y privadas en
la prestacion de estos servicios.

Decreto 1076 de 2015 (Decreto Unico Reglamentario del Sector Ambiente y
Desarrollo Sostenible)

Compila y racionaliza las normas reglamentarias existentes en materia
ambiental, incluyendo gran parte de la normativa sobre la Gestion Integral de
Residuos Sélidos (GIRS).

Es la norma de referencia principal para los aspectos técnicos vy
administrativos relacionados con la planeacion, implementacién y operacion
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de los sistemas de manejo de residuos soélidos. Aqui encuentras las bases
para los Planes de Gestion Integral de Residuos Sdlidos (PGIRS), que cada
municipio debe tener

Resolucién 2184 de 2019 (Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible)

« Establece el Codigo de Colores unificado a nivel nacional para la separacion
de residuos en la fuente. Esto significa que, sin importar en qué parte de
Colombia estés, los colores para clasificar la basura son los mismos, lo que
facilita el reciclaje y el aprovechamiento.

o Blanco: Para residuos aprovechables limpios y secos (plastico, vidrio,
metales, papel, carton).

o Negro: Para residuos no aprovechables (papel higiénico, servilletas
usadas, residuos de barrido, icopor, colillas, etc.).

o Verde: Para residuos organicos aprovechables (restos de comida,
residuos de poda, cascaras de frutas y verduras).

2.CLASIFICACION DE LOS RESIDUOS

2.1 Residuo Solido

Cualquier objeto, material, sustancia o elemento sélido resultante del consumo o
uso de un bien en actividades domésticas, industriales, comerciales, institucionales,
de servicios, que el generador abandona, descarta o rechaza y que es susceptible
de aprovechamiento o transformacién en un nuevo bien, con valor econémico o de
disposicion final.

2.2 Tipos de Residuos Solidos
Residuos Aprovechables (Caneca/Bolsa BLANCA)

Materiales que, una vez separados en la fuente y limpios, pueden ser
reincorporados a un ciclo productivo, generando nuevos productos o materiales.
Son aquellos que tienen valor econdmico o ambiental para ser reciclados.
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Residuos Organicos Aprovechables (Caneca/Bolsa VERDE)

Residuos de origen bioldégico que pueden ser degradados naturalmente y
convertidos en abono (compost) o biogas a través de procesos como el compostaje
o la biodigestion.

Residuos No Aprovechables (Caneca/Bolsa NEGRA)

Materiales que no tienen ningun valor de uso posterior 0 que no pueden ser
reincorporados a un proceso productivo, por lo que deben ser dispuestos de forma
final en un relleno sanitario.

Residuos Peligrosos (RESPEL)

Aquellos residuos que, por sus caracteristicas corrosivas, reactivas, explosivas,
toxicas, inflamables, infecciosas o radiactivas, pueden causar riesgo a la salud
humana y al ambiente.

Residuos de Construccién y Demoliciéon (RCD)

Residuos generados en actividades de construccion, remodelacion, demolicion de
edificaciones o infraestructura, asi como los productos del desmonte de las mismas.

Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos (RAEE)

Todos los aparatos que necesitan de corriente eléctrica 0 campos
electromagnéticos para funcionar correctamente, y los aparatos para la generacion,
transmision y medida de dichas corrientes y campos, que han llegado al final de su
vida atil.

3. DIAGNOSTICO INICIAL
3.1 Cuadro No 1: Caracterizacion de los Residuos
CLASE DE RESIDUO COLOR DEL RECIPIENTE | CONTENIDO BASICO
NO APROVECHABLES

Papel higiénico,
servilletas, papeles vy
cartones contaminados
con comida, papeles
metalizados.
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APROVECHABLES Blanco Plastico, cartdon, vidrio,

papel, metales.

ORGANICOS
APROVECHABLES

Residuos de alimentos,
como cascaras, resto
vegetales y frutas,
desechos agricolas o
sustancias similares.

Fuente: Creacién propia / Resolucién 2184 del 2019

3.2 Identificacién de los Puntos Ecolégicos

SIEMBRA TU FUTURO Cose

RUTA DE EVACUACION
SOTANO

Punto Ecolégico- Sétano
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J PRIMER PISO

RUTADE EVACUACION
PRIMER PISO

Punto Ecolbgico — Entrada Principal




R, GESTION ADMINISTRATIVA Cadigo: DE_GA_001

N J7 Versién: 01
GUIA DE MANEJO INTEGRAL DE Pag. 10 de 28
RESIDUOS SOLIDOS

COPIA CONTROLADA

.
.
. :
heseesns +

'
g ! w

i
hererserrarnnren |
o i

sacen .
Bowel

+

|

P L

—
—

gt
+

'
H weprend
+

RUTA DE EVACUACION 8
SEGUNDO PISO

Punto Ecolégico — 2 Piso



10L
) 2y
W

Corporacién Auténoma
Regional del Tolima

GESTION ADMINISTRATIVA

Cdédigo: DE_GA

001

Version: 01

GUIA DE MANEJO INTEGRAL DE
RESIDUOS SOLIDOS

Pag. 11 de 28

COPIA CONTROLADA

e
rIEn

1
Rewscs

B ]
i 4
_'.,‘ + ] 4 soacmo by
g . s
it | £ = : H e R LR
Y | masos ammlt '
3 + H L M
* IR L K1 M M .
e+ st M
B T = =I5 A e Y
LR M H ’
§ ayta oy BmbecER § ‘
e Th {0 o
»........‘......u

P S

— —n O

[T

i

[ 't

rerb bbb e
oA

e

]

ti

l E__:—

N | |conhorammo ¢
\ +

]

agmeeeene e

:(.1

im)

o

OO

"

CER

1
+
+

1
LR
LR

3
B
o

O MARENTO EHTRATE S
*
R R

1
et erbssn

teseao

T

—

RUTA DE EVACUACION
TERCER PISO

R,
| P
-

. . .
4 M 3 nmom :'"x'”mﬁéﬁ greerees
eSS, i, HELLD H
WAL v - e - H . Lt HE
H s + a0l D H
e + PUERTO.
’ 3 | _ascson H 4 wd cocdebornnnua
. o [ 3 e JSTRERES i
3| st
Yo * i 4+,
v b o + H * Ml
i 1 I M -
¥ H ot - + + ;
o
foo  1afie : ¢ K
I : PPN SRS S N
+ + ' 4
M l'
o O + =
acson ¥ .
A :
t 'g
* S 18y
+ +E
' H
H 18
+ v
'A som H
= oM H
T *
t +
t '
L] \ ! + L
/ [ o O o+
PP
aa e ey
-_—,,,, 5 4 o

P

R LR

+ 5:” *

H Sy =/

+ EX} +

N sl e J— ‘
“BeEoan H H

s R

+ : H

M EYS
P Mo

1|

RUTA DE EVACUACION
CUARTO PISO

Punto Ecolégico — 4 Piso




e GESTION ADMINISTRATIVA Codigo: DE_ GA 001
N J Version: 01

— GUIA DE MANEJO INTEGRAL DE Pag. 12 de 28
RESIDUOS SOLIDOS

4.GESTION INTERNA DE LOS RESIDUOS SOLIDOS
4.1 Separacién en la Fuente

Esta primera etapa, es la base fundamental de la adecuada gestidén de residuos y
consiste en la separacidn selectiva inicial de los residuos generados en los
diferentes por los funcionarios, contratistas, pasantes, usuarios y visitantes. Es el
primer eslabdon de la cadena de la gestion integral, la segregacion en la fuente se
traduce en un manejo eficiente de los residuos generados en la CORPORACION
AUTONOMA REGIONAL DEL TOLIMA — CORTOLIMA.

La segregacion en la fuente de los residuos generados en la CORPORACION
AUTONOMA REGIONAL DEL TOLIMA - CORTOLIMA, se desarrolla mediante la
ubicacion de puntos ecoldgicos ubicados en todos los pisos de la sede central y en
las sedes territoriales, es deber los funcionarios, contratistas, pasantes, usuarios y
visitantes que generen residuos dirigirse al punto al ecoldgico y depositar en las
canecas adecuadas de acuerdo con el codigo de colores.

La resolucion 2184 de 2019 en su articulo no. 4 establece el cédigo de colores para
la separacién de residuos solidos:

Los puntos ecoldgicos son de tres colores:

a. Color Verde, para depositar residuos organicos aprovechables.

b. Color Blanco, para depositar los residuos aprovechables como plastico, vidrio,
metales, multicapa, papel y carton.

c. Color Negro, para depositar los residuos no aprovechables.

Para la recoleccion y segregacion de los residuos, se establecen las siguientes
medidas:

Se ubican puntos ecoldgicos estratégicos, sede principal y territoriales, se deben
incluir los siguientes elementos de proteccion personal (EPP): guantes, mascarrilla,
gafas de seguridad, uniforme antifluido, y zapatos antideslizantes. Ademas, se debe
considerar el uso de gorros desechables y, dependiendo del tipo de limpieza.
Adicional a esto el lavado de manos después de la manipulacion de los residuos y
el reporte inmediato de incidentes relacionados con el manejo de los residuos.
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4.2 Rutas de Manejo Interno de Residuos
RUTA 1: HORA 3 P.M.

Pisos 4 y 3: Salida por el ascensor hasta el sétano, saliendo por este llevando los
residuos; el guarda de seguridad abrira la puerta de acceso de la reja externa que
lleva al centro de acopio, donde se depositaran los residuos en el lugar dispuesto
para cada uno de ellos.

RUTA 2: HORA 3 P.M.

Piso 2: Sale por las escaleras que llevan del segundo al primer piso y sale por la
puerta que lleva al parqueadero principal, luego toma la ruta que lleva al centro de
acopio, donde depositaran los residuos en el lugar dispuesto para cada uno de ellos.

RUTA 3: HORA 3 P.M.

Piso 1: Sale por la salida del auditorio que sale directamente al centro de acopio,
donde depositaran los residuos en el lugar dispuesto para cada uno de ellos.

RUTA 4: HORA 8 A.M.

Entrada Principal: Sale por la puerta que lleva al parqueadero principal, luego toma
la ruta que lleva al centro de acopio, donde depositaran los residuos en el lugar
dispuesto para cada uno de ellos.

RUTA 5: HORA 8 A.M.

Sétano: Saliendo por el s6tano llevando los residuos; el guarda de seguridad abrira
la puerta de acceso de la reja externa que lleva al centro de acopio, donde
depositaran los residuos en el lugar dispuesto para cada uno de ellos.

OFICINA TERRITORIAL PURIFICACION
RUTA1: HORA 4 P.M.

Piso 1: Se llevaran los residuos del punto ecolégico por las escaleras hacia el
sétano donde se encuentra el centro de acopio.
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RUTA 2: HORA 4 P.M

Piso 2: Se llevaran los residuos desde el punto ecoldgico por las escaleras hacia el
1 piso y luego s6tano donde se encuentra el centro de acopio.

OFICINA TERRITORIAL MELGAR
RUTA: HORA 4 P.M.

Piso 2: Se llevaran los residuos del punto ecolégico por las escaleras hacia la
entrada de la territorial en el 1 piso.

OFICINA TERRITORIAL LERIDA
RUTA: HORA 4 P.M.

Piso 1: Se llevaran los residuos desde el punto ecolégico hacia la entrada de la
corporacion.

4.3 Almacenamiento Interno Temporal de los Residuos
Almacenamiento de Residuos Sdlidos

La Corporacion Auténoma Regional del Tolima-CORTOLIMA, cuenta con un centro
de acopio donde se depositan temporalmente los residuos, con destino a su
respectiva disposicion final, este se encuentra ubicado en la zona verde (Parque de
la Vida) contiguo al punto de brigadistas y cafeteria, que cuenta con dos areas para
clasificar los  residuos (ORGANICOS APROVECHABLES y NO
APROVECHABLES) y (APROVECHABLES).
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Centro de Acopio CORTOLIMA- Sede Ibagué
OFICINA TERRITORIAL PURIFICACION

La Corporacion Autonoma Regional del Tolima-CORTOLIMA Sede Territorial
Purificacion, cuenta con un centro de acopio donde se depositan temporalmente los

residuos, con destino a su respectiva disposicion final, este se encuentra ubicado
en el sétano.

Centro de Acopio CORTOLIMA- Oficina Territorial Purificacion

OFICINA TERRITORIAL MELGAR
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Punto Ecolégico CORTOLIMA- Oficina Territorial Purificacién

OFICINA TERRITORIAL LERIDA

Punto Ecolégico CORTOLIMA- Oficina Territorial Lérida
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HESIpUDS RESIDUOS RESIDUOS ORGANICOS
NO APROVECHABLES AP‘EOV'E::HA;?JTE,S APROVECHABLES
y comida-Pape ) S arton-Vidrio-Papel-Metales ¥ Residuos de alimentos

Niwce
Los requisitos para el manejo de los residuos en el centro de acopio son los
siguientes:

e Las llaves para el ingreso al centro de acopio, debe estar manejado por
personal autorizado.

e Capacitacion del personal en el manejo de residuos y seguridad. (SST)

e Dotacion de los elementos de proteccion personal (EPP). (Contratista)

¢ Plan de emergencia en caso de derrames, incendios o accidentes. (SST)

e Para el ingreso al centro de acopio, el personal autorizado debe usar los
Elementos de Proteccion Personal (EPP).

e Los residuos deben ser ubicados de acuerdo con su clasificacion de colores
establecida por la resolucion 2184 de 2019 esto facilitara que no se mezclen
y que se cumpla con la legislacion vigente aplicable para evitar su deterioro
y hacer facil su recoleccion y transporte.

e Debe permanecer en un estado 6ptimo de orden y aseo, con tiempos de
limpieza y desinfeccion diariamente.

e El personal autorizado al centro de acopio debe tener en cuenta la
senalizacion establecida externa e interna.

e El centro de acopio debe ser de uso exclusivo para almacenamiento de
residuos, por un tiempo no mayor a 7 dias para residuos ordinarios y/o
inertes, y por un tiempo no mayor a 2 meses para los residuos aprovechables
(reciclables).

e Debe contar con proteccion para aguas lluvias y poseer acometida de agua
y drenaje para lixiviados y lavado. (Gestion Administrativa).

e Tiene que tener iluminacion y ventilacion adecuada, en lo posible de manera
natural.

e Debe poseer paredes lisas de facil limpieza, pisos duros y lavables, con ligera
pendiente al interior donde se encuentre el drenaje.

e Deben contar con equipos adecuados de proteccion de incendios, con fecha
de vencimiento valida.

e Contar con un programa de control de vectores y con elementos que
restrinjan el acceso de los mismos (roedores, insectos, domésticos, etc.), con
el fin de conservar los materiales y prevenir focos de enfermedad. (Gestidn
Administrativa).
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e Se debe disponer de una bascula para realizar el control de generacion de
residuos solidos, con el fin de establecer indicadores de generacion. El
pesaje de los residuos debe realizarse por la persona encargada del manejo
y control del centro de acopio de los residuos y debe registrar los datos
obtenidos en el formato correspondiente

e Separacion en la fuente y almacenamiento temporal segun el tipo de
residuos, por medio de los puntos ecoldgicos ubicados en los 5 pisos, de
parte de los funcionarios, pasantes, contratistas y visitantes.

5.GESTION EXTERNA DE LOS RESIDUOS
5.1 Recoleccion de Residuos NO APROVECHABLES

Para la entrega de los residuos a la empresa prestadora del servicio publico de
recoleccion, deben tenerse en cuenta los siguientes requisitos:

* En ningun caso deben ubicarse los recipientes o contenedores de residuos
(canecas, bolsas) en la via publica. Excepto si la empresa prestadora del servicio o
la autoridad local ubica sitios sefalizados o recipientes destinados a tal fin.

* La recoleccion final es efectuada por la empresa prestadora del servicio de aseo
Municipal. Por ningun motivo, se deben entregar los residuos a un carro recolector
que no esté rotulado con el nombre y la marca de la empresa prestadora del servicio
de aseo a menos de que se genere un comunicado por escrito de la misma.

* La recoleccioén se debe efectuar por lo menos 3 veces a la semana, si los residuos
no se recolectaron en estos lapsos de tiempo, se procedera a imponer la queja ante
la entidad prestadora del servicio de aseo para que ejecuten la recoleccion.

* En el momento en que se ejecute la entrega del residuo, tiene que haber alguien
que esté presente durante el proceso de recoleccién, asegurandose de que se
ejecute de manera ideal y de que no se omita la recoleccion de ningun contenedor.

5.2 Recoleccion de Residuos APROVECHABLES

La recoleccion de estos residuos se debe generar, previa solicitud a la empresa de
reciclaje debidamente certificada, quienes programaran la fecha y la hora para la
recoleccion de cada tipo de residuo y entregaran los certificados de disposicion final.

* La recoleccion de estos residuos se debe hacer con un limite maximo de tiempo
de 2 meses, 0 antes si se ha generado una gran cantidad de material para reciclar.
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* En el momento en que se entreguen los residuos, se debe pesar nuevamente la
cantidad y el tipo de residuo entregado.

* En el momento en que se ejecute la entrega del residuo, tiene que haber alguien
que vigile todo el proceso de recoleccion, asegurandose de que se ejecute de
manera ideal y de que no se omita la recoleccion de ningun contenedor.

5.3 Recoleccion de Residuos ESPECIALES

o Aparatos Eléctricos y Electronicos (RAEE): Se gestionaran a través de
programas posconsumo o empresas especializadas en el manejo de RAEE.
Se almacenaran temporalmente en un lugar seco y seguro.

« Pilas y Baterias: Se dispondran en los puntos de recoleccion especificos de
los programas posconsumo o se entregaran a gestores autorizados.

« Luminarias (bombillas fluorescentes): Contienen mercurio, por lo que
deben ser gestionadas por gestores autorizados, evitando su rotura.

e« Téner y Cartuchos de Impresora: Se retornaran a los proveedores que
ofrezcan programas de recoleccibon o se entregaran a gestores
especializado.

6. DESCRIPCION Y MANEJO DE ELEMENTOS
6.1 Elementos
Canecas: deben tener las siguientes caracteristicas:

* Deben ser livianas, de tamafio que permita almacenar entre recolecciones, y estar
hechas en material rigido impermeable, de facil limpieza y resistentes a la corrosion,
como el plastico.

* Deben estar dotadas de tapa con buen ajuste (para impedir la entrada de agua,
insectos o roedores), bordes redondeados y boca ancha para facilitar su vaciado.

 Deben tener la capacidad suficiente para la recoleccion inicial o el
almacenamiento central.

* Deben cenirse al Cédigo de colores estandarizado.

* Los recipientes deben ir rotulados con el nombre del area o servicio al que el
residuo que contienen y los simbolos internacionales.
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Bolsas desechables: deben tener las siguientes caracteristicas:

* La resistencia de las bolsas debe soportar la tensién ejercida por los residuos
contenidos y por su manipulacion.

* Los colores de bolsas seguiran el cédigo establecido, seran de alta densidad,
suficiente para evitar el derrame durante el almacenamiento en el lugar de
generacion, recoleccion, movimiento interno, almacenamiento central y disposicion
final de los residuos que contengan.

Todos los elementos utilizados para el manejo de los residuos deben permanecer
en excelentes condiciones de aseo y mantenimiento (recogedores). Los recipientes
pueden ser retornables deben lavarse por lo menos una vez a la semana, escurrirlos
y ponerlos a secar al sol.

6.2 Equipos de Proteccion Personal (EPP)

Para la disolucién de productos de bioseguridad, los operarios deben utilizar los
siguientes equipos de proteccion personal.

Descripcion | Registro Fotografico Indicaciones | Recomendaciones
EPP
Resistentes a | Antes de usarlos
productos deberan revisar que se
quimicos N
encuentren limpios y en
Guantes de buen estado.
Caucho
Después del uso
lavarlos con agua vy
jabon.
Estos son | Pasos para colocacion
dispositivos que | y retiro de tapabocas
cubren de | convencionales:
manera no .
i .| 1. Lavese las manos
oclusiva la nariz X
antes y después de
y boca de las
| colocarse el tapabocas.
personas, a fin
de reducir la|2. El uso de los
probabilidad de | tapabocas debe seguir
que se genere | las recomendaciones
contacto entre la | del fabricante.
mucosa de la
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Mascarilla boca y narizy los | 3. Ajuste el tapabocas lo
Desechable fluidos mas pegado a la cara.

corporales
potencialmente
infecciosos de
otro  individuo.
Los tapabocas
convencionales
tienen distintos
disefios, entre
ellos, los que se
pliegan sobre la
boca o nariz y
los}
preformados,
que no lo hacen.
Los tapabocas
que no vienen
preformados se
humedecen
mas} facilmente
y entran en
contacto con
mayor facilidad
con la mucosa
de la persona.
En caso de que

el tapabocas
tenga caras
internas y

externa, se debe
colocar la cara
hipo alergénica
en contacto con
la piel del rostro,
asi

mismo se deben
tener en cuenta
las indicaciones
del fabricante.

4. La cara del
tapabocas con color

(impermeable) debe
mantenerse como cara
externa.

5. Debido a su disefio,
el filtrado no tiene las
mismas caracteristicas
en un sentido y en otro,
y su colocacion errénea
puede ser causante de
una menor proteccion
del profesional: La
colocacién con la parte
impermeable (de color)
hacia dentro puede
dificultar la respiracion
del profesional y
acumulo de humedad
enla

cara. Por otro lado,
dejar la cara absorbente
de humedad hacia el
exterior favorecera la
contaminacion del
tapabocas por agentes
externos.

6. Sujete las cintas o
coloque las gomas de
forma que quede
firmemente.

7. Moldee la banda
metalica alrededor del
tabique nasal.

8. No toque el
tapabocas durante su
uso. Si debiera hacerlo,
lavese las manos antes
y después de su
manipulacion.
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9. EI tapabocas se
puede usar durante un
dia de manera continua,
siempre y cuando no
esté roto, sucio o
humedo, en cualquiera
de esas condiciones
debe retirarse y
eliminarse.

10. Cuando se retire el
tapabocas, hagalo
desde las cintas o las
gomas, nunca toque la
parte externa de la
mascarilla.

11. Una vez retirada,
doble el tapabocas con
la cara externa hacia
dentro y depositela en
una bolsa de papel o
basura.

12. No reutilice Ia
mascarilla.

13. Inmediatamente
después del retiro del
tapabocas realice
lavado de manos con
agua y jabon.

14. El tapabocas se
debe mantener en su
empaque original si no
se va a utlizar o en
bolsas selladas, no se
recomienda guardarlos
sin empaque en el
bolso, o bolsillos sin la
proteccion porque se
pueden contaminar,
romper o dafar.

15. Los tapabocas no
se deben dejar sin
proteccion encima de
cualquier superficie (ej.
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Mesas, repisas, entre
otros) por el riesgo de
contaminarse.

Mono-Gafas
gafas
seguridad

o
de

s A/ Los CcDC
S = (2020d),
’. recomiendan

proteccion
ocular, pueden
ser monogafas,
gafas y caretas
desechables que
cubran
completamente
el frente y los
lados de la cara.

Los anteojos
personales y los
lentes de
contacto no se
consideran una
proteccion ocular
adecuada.

Después de su uso
limpielas, lavese las
manos y guardelas en
un lugar limpio vy
seguro.

Dotacién

El material debe
ser resistente y
de facil limpieza.
Las telas con
propiedades
antifluidos o de
barrera son
ideales.

Debe cubrir la
mayor parte del
cuerpo posible.
Los uniformes de
una o dos piezas
(pantaldén y
blusa/chaqueta)
son  comunes.
Se recomienda
que los colores
sean claros para
que las
salpicaduras o

Se debe recomendar al
personal no usar joyas,
relojes, pulseras u otros
accesorios que puedan
albergar
microorganismos y
dificultar la higiene de
las manos.

El uso del uniforme no
reemplaza las buenas
practicas de higiene
personal, como el
lavado frecuente de
manos, especialmente
antes y después de
usar el uniforme.
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manchas de
fluidos sean
visibles y se
puedan
identificar y
limpiar
rapidamente.

Recuerde Después de su uso
siempre usar | lavar con agua y jabén.
calcetin, la bota

Botas Plasticas debe quedar por
o) Zapato encima del jeans
Cerrado o pantalon.

Antideslizante

Fuente: Protocolo de Bioseguridad Unién Temporal Ecolimpieza 4G

6.3 Lavado y Desinfecciéon de Canecas o Contenedores y Puntos Ecolégicos

e Frecuencia: Minimo una a dos veces a la semana y/o cuando sus
condiciones higiénicas sanitarias asi lo requieran.

¢ Retire los residuos restantes en los contenedores en caso de existir, posterior
a la recoleccion de residuos.

e Prepare solucion de detergente y apliquela en los contenedores y puntos
ecoldgicos.

e Refriegue con una escoba hasta eliminar los restos y la mugre.

e Juague con abundante agua, hasta garantizar que no hay presencia de
jabon.

e Luego desinfecte por dentro y por fuera los recipientes con hipoclorito de
sodio a 5000 ppm, déjelo actuar por 20 minutos, luego enjuague con
abundante agua.

e Deje secar las canecas escurriéndolas boca abajo.
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e Coloque las canecas previamente lavadas, desinfectadas y secas.

6.4 Proveedores de Servicios

La empresa encargada de la recoleccion de los residuos ordinarios y/o inertes, sera
la que la CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL TOLIMA - CORTOLIMA
disponga. La entidad encargada de recolectar los residuos aprovechables o
reciclables, sera la que a conveniencia decida el gestor ambiental, por ofrecer las
mejores condiciones de manejo y disposicion final.

Gestor Autorizado Papel/Cartén/Plastico: Ibagué, Melgar, Lérida

ASOCIACION DE RECICLADORES DE OFICIO DE IBAGUE OPCION DE VIDAS
NIT 901348147

Wilson Fernando Gualtero Rondoén

C.C 7313792

Cel 3158513838

7. CAPACITACION Y SENSIBILIZACION

e Minimo una vez al afo debe programarse capacitaciones para todo el
personal sobre la importancia de la separacion en la fuente, el cédigo de
colores, el manejo de residuos sélidos y las buenas practicas ambientales.

e Se utilizaran las carteleras digitales, campanas internas y otros medios de
difusion para sensibilizar y recordar al personal las directrices del instructivo.

8. RECOMENDACIONES
o Separacion en la fuente:

o Establecer zonas claras para la separacion de residuos
aprovechables (papel, cartén, vidrio, plastico, metales) y no
aprovechables (restos de comida, papel higiénico, etc.).

o Utilizar contenedores diferenciados por color y tipo de residuo, con
etiquetas claras.

o Promover la limpieza y secado de los materiales reciclables antes de
depositarlos.
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o Minimizar el uso de bolsas plasticas y fomentar el uso de alternativas
reutilizables.

« Almacenamiento:

o Ubicar los contenedores en areas designadas, protegidas de la lluvia
y el sol, y de facil acceso para la recoleccion.

o Asegurar que los contenedores no se desborden y que los residuos
estén debidamente cubiertos.

o Establecer horarios y frecuencias para la recoleccion.

« Recoleccién y transporte:

o Utilizar vehiculos adecuados para el transporte de los diferentes tipos
de residuos, garantizando la no contaminacién cruzada.

o Establecer rutas y horarios eficientes para la recoleccion.

o Disposicion final:
o Priorizar el tratamiento de los residuos aprovechables

o Asegurar una disposicion final segura y ambientalmente responsable
de los residuos no aprovechables.

« Residuos peligrosos:

o [Establecer procedimientos especificos para la identificacién,
recoleccion, almacenamiento y transporte de residuos peligrosos
(baterias, aceites, etc.).

o Contar con personal capacitado y equipos de proteccion adecuados
para la manipulacion de estos residuos.

« Plan de contingencia:

o Desarrollar un plan de contingencia para emergencias como
derrames, incendios o accidentes.
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o

Establecer procedimientos claros para la actuacion en caso de
emergencia y asignar responsabilidades.

Capacitacion:

(o]

Brindar capacitacion continua al personal sobre la correcta
segregacion, almacenamiento, recoleccion y disposicion de los
residuos.

Informar a todos los funcionarios, contratistas, pasantes, usuarios y
visitantes sobre la importancia del manejo integral de residuos y los
procedimientos a seguir.

Seguimiento:

(o]

Establecer mecanismos de seguimiento y evaluacion del
cumplimiento del instructivo.

Realizar informes periodicos sobre la gestiéon de residuos y los
resultados obtenidos.

9. RESPONSABLES

Coordinador grupo Interno de Trabajo Gestion Administrativa: Responsable de
implementacion y operacion del centro de Acopio

Jefe Oficina asesora de Planeacion Institucional y direccionamiento:
responsable de seguimiento y monitoreo de eficacia de la operacién del centro de
acopio

10. ANEXOS

Formatos de recoleccion y seguimiento
Plano de Centro de Acopio

Mapa de Rutas Internas

Contactos de Gestores Autorizados




Version: 01

o&\) GESTION ADMINISTRATIVA Codigo: DE_ GA 001
579 )

GUIA DE MANEJO INTEGRAL DE Pag. 28 de 28
RESIDUOS SOLIDOS

11.CONTROL DE CAMBIOS

FECHA | VERSION DESCRIPCION AUTOR

18/09/2025 00 Creagién del docu_mento para el
manejo de Residuos Solidos
generados por la corporacion

OAPIDE

Se actualiza la guia con acapite de Profesional
04/12/2025 01 puntos y centros de acopio de las | Universitario
oficinas territoriales

ELABORO REVISO APROBO

Paola Andrea Gonzalez Mesa Tematica Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

Profesional Universitario Jefe Oficina Asesora Direccion General
Planeacion Institucional y
Direccionamiento
Estratégico

30/07/2025 07/11/2025 04/12/2025




